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Albert-Schweitzer-Kinderdorf
Hessen e.V.

Traumjo!
Kinderlachenz
garantie!

Die Fortbildungseinrichtung CONNECT des Albert-Schweitzer-Kinderdorf Hessen e.V., eine
padagogische Einrichtung der Jugendhilfe mit den Standorten Hanau, Frankfurt und Wetzlar
(Arbeitsort Hanau) sucht ab sofort

eine*n Mitarbeiter*in im Fortbildungsinstitut CONNECT/ Sachbearbeitung
Veranstaltungsmanagement

mit einem Stundenumfang von 29,25 Stunden/Woche (0,75- Stelle) in Elternzeitvertretung; zunachst
befristet auf 2 Jahre.

Wir bieten lhnen
e Vergltung nach TV6D (max. EG 9b) + Jahressonderzahlung

e Flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines Gleitzeitmodells

e Moglichkeiten zum mobilen Arbeiten

e Betriebliche Altersvorsorge

e Dienstlaptop und Handy, Nutzung unserer Dienstfahrzeuge

e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Kollegiales Arbeitsumfeld in einem kleinen Team mit Raum fiir Mitgestaltung

e Benefits tber den Paritatischen Wohlfahrtverband (8600 Angebote mit bis zu 89% Rabatt)

Sie bieten uns

e Erfahrungim Fortbildungsbereich, Erwachsenenbildung, Veranstaltungsmanagement, Hotellerie
oder vergleichbare Qualifikationen

e Selbststandige, strukturierte und proaktive Arbeitsweise mit hohem Organisationsgeschick,
Eigeninitiative und ausgepragter Hands-on-Mentalitat.

e Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools

e Flexibilitat

e Fahrerlaubnis der Klasse B und Bereitschaft zu Dienstfahren innerhalb Hessens

lhre Aufgaben

e Erledigung administrativer Aufgaben, u.a. Gber unser digitales Buchungssystem.

e Planung, Organisation und Nachbereitung von Fortbildungen, Weiterbildungen und
Sonderveranstaltungen.

e Unterstlitzung bei der Durchfiihrung der Seminare vor Ort und Sicherstellung eines
reibungslosen Ablaufs.

e Unterstlitzung der Akquise und Kontaktpflege zu Referent*innen und Kund*innen — telefonisch,
per E-Mail und personlich.

e Mitwirkung an der inhaltlichen Gestaltung des CONNECT-Programms
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Albert-Schweitzer-Kinderdorf Kinderdorf Wetzlar

Hessene. V. Eva Kornmann
Stoppelberger Hohl 92 - 98 Tel.: 06441 - 7805 22
35578 Wetzlar E-Mail: bewerbung@ask-wetzlar.de www.ask-hessen.de
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