
  

 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Das Albert-Schweitzer-Kinderdorf Hanau, eine pädagogische Einrichtung der Jugendhilfe mit diffe-
renzierten Betreuungsangeboten für Kinder und Jugendliche und insgesamt 450 Mitarbeiter*innen 
im Gesamtverein (ASK Hessen e.V.), sucht ab sofort eine  

 

Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) 
für die Haushaltsgeldabrechnung 

 
mit einem Stellenumfang von 9,75 Stunden/Woche (0,25 Stelle). 
 
 

Wir bieten Ihnen: 

 Eine angemessene tarifliche Vergütung nach EG 8 TVÖD 

 Sozialleistungen, wie beispielsweise betriebliche Altersvorsorge 

 Einen innovativen, sicheren Arbeitsplatz mit kollegialem Arbeitsumfeld 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung 

 Individuelle Fort- und Weiterbildung  
 

Sie bieten uns: 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich 

 Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office Anwendungen 

 Selbstständige, sorgfältige und verantwortungsvolle Arbeitsweise 

 Konstruktive Zusammenarbeit mit dem Team 
 
Ihre Aufgaben: 

 Bearbeitung der Kassenabrechnungen unserer Familien- und Wohngruppen 

 Prüfung der erstattungsfähigen Aufwendungen  

 Unterstützung bei der monatlichen Haushaltsgeldabrechnung 
 
 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung: 

Albert-Schweitzer-Kinderdorf Hessen e.V. 
Sabrina Dornfeld 

Am Pedro-Jung-Park 1  63450 Hanau 
 
 

E-Mail: bewerbung@ask-hanau.de  Internet: www.ask-hessen.de 
 

Nähere Informationen zum Datenschutz finden sie in der Datenschutzerklärung für  

Bewerber*innen: https://ask-hessen.de/bewerber-datenschutzerklaerung 

 

http://www.ask-hessen.de/

